INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo: 2024-204-1-3-2

No. de Acuerdo Ministerial de RH-029-204-2-2024

Aprobacion de Confrato:

Tipo de Servicios: Técnicos

Nombres y apellidos de la persona Claudia Paola Barrera Gonzdlez

contratista:

Plazo de Del: 03 de enero Al: 31 de agosto de 2024

confratacion: de 2024

Periodo de este Del: 01 de juliode | Al: 31 de julio de 2024

informe: 2024

Monto a pagar: Siete mil quinientos Q 7,500.00

gueftzales exactos.

Prestados en: Vicedespacho de Seguridad Alimentaria y
Nutricional

Sefior Ministro de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion:

A Continuacidn, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de
la contratacion:

Descripcion de Avance
actividades segin TDR Informe de actividades realizadas

Cuantitativo | Cudlitativo

Servicios fécnicos en la recepcidn de los
expedientes que ingresan por medio del Despacho

Servicios técnicos para la Ministerial nos permiten brindar respuesia a

erganizacién de los reguerimientos del Congrese de la Republica de

documentos a distribuir en Guatemala, de igual manera nos ayuda a poder

las diferentes unidades del brindar apoyo a requerimiento de las disfintas 100 %

Viceministerio de Seguridad Direcciones del Viceministerio de Seguridad Finalizado
Alimentaria y Nutricional y Alimentaria y Nutricional, se logrd redactar oficios a

del Ministerio de Agricultura, | la contraloria General de Cuentas dando respuestas

Ganaderia y Alimentacién. a los requerimientos, se redactaron providencias

para poder brindar respuestas a las distintas
Dependencias del MAGA.

Servicios técnicos en el traslado de expedientes al
Area de UDAFA-VISAN en el cual se les solicita
. Servicios técnicos en el | atender solicitudes de Combustible, Scolicitudes de

seguimiento de rutas de | Insumos, Solicitudes de informes Presupuestarios, se 100 % Finalizado
distribucién de documentos a | realizé el traslado de oficios al drea de recursos
nivel interno y externo. humanos, solicitudes de Contraloria General de

Cuentas, solicitudes de la Direccion de Asistencia
Alimentaria y Nutricional y de la Direccién de Apoyo
a la Produccion Comunitaria de Alimentos.
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Servicios técnicos en las distintas reuniones realizadas

3. Servicios técnicos en la : s
atencién a los participantes | €ON el personol para brindar _e_l Qpoyo necesario o
de las reuniones | Parc el mejor manejo de las actividades arealizar en 100 % Finalizado
administrativas y/o técnicas las oficinas, brindar apoyo en atender solicitudes de
internas y externas codc_: una de las personas que conforman las
planificadas por gl | reunienes:
Vicedespacho del VISAN.
Servicios técnicos en el archivo y clasificacién de la
4. Servicios técnicos en anexar | papeleria que ingreso de las distintas Direcciones y
los documentos recibidos y Dependencias del MAGA esto ayuda a fener un 100 % Finalizado
enviades de forma fisica vy confrol de las respuestas solicitadas por la
digital por parte del | Dependencias y Unidades del MAGA, también nos
Vicedespacho. ayuda ¢ brindar una respuesta maés solida a las
personas.
Servicios técnicos en el control de la agenda, en la
B. Oftras actividades digitalizacidn de reportes, planificaciones y ofras 100 % Finalizado

relacionadas que le fueren
asignadas por la Autoridad
Superior.

actividades de cardcter administrativo.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia

de la misma.

Atentamente,
Pa

(f)

CIoudiMa Gonzdlez

DPI: 2062_2/8619 0101
Celular: 4610-1420

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en
el confrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos
de conformidad, porlo que autorizo a quién corresponda, para gque se procedan al frdmite
de pago de los honorarios correspondientes.
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Firma y sello del responsable de la B
Verificacion de los servicios confratados
Lic. Carios Emeste Chacen L&
Director o ssaniicie v Lagsi L &
Asistencic Almenie
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